Broj: 02-070/24-465-1
U Bijelom Polju, 26. 03. 2024. godine

Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG“, br. 044/12 |
030/17), direktorica JPU ,,Du$o Baseki¢” , donijela je

VODIC

o slobodnom pristupu informacijama
u posjedu JPU ,,Duso Basekic¢*

I Osnovni podaci o JPU ,,Duso Basekié”

Sjediste: JPU ,,Duso Baseki¢” nalazi se u Bijelom Polju u ulici Voja Ljesnjaka br. 43/1,
tel: +382 050 433 618,

meil adresa: vrtic@dbasekic.edu.me,

vebsajt: www.dusobasekic.com

Organizacione jedinice ,,JPU Duso Basekié”
a)Kancelarija direktora

b) Kancelarija pomocnika direktora u VJ ,,Crvenkapa”
c)Pravna sluzba

d) finansijsko — racunovodstvena sluzba

e) Koordinatori VJ u svim vrti¢éima

Djelokrug poslova JPU ,,Duso Baseki¢” utvrden je ¢l. 39 i 41. Opsteg zakona o obrazovanju i vaspitanju

(,SluZbeni list Crne Gore”, br. 064/02, 031/05, 049/07, ,,Sluzbeni list Crne Gore”, br. 004/08, 021/09,
045/10, 073/10, 040/11, 045/11, 036/13, 039/13, 044/13, 047/17, 059/21, 076/21, 146/21) i Statutom.

Il Vrste informacija u posjedu JPU ,,Duso Baseki¢”

Opsta akta JPU ,,Duso Basekic¢”:
-Statut i Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji JPU ,,Du$o Baseki¢”



Normativna akta:
-druga podzakonska akta (pravilnici, poslovnici, odluke) koje donosi JPU ,,Duso Basekic”,
-materijal usvojen na sjednicama Upravnog odbora i ostalih radnih tijela i dr.

Javni registri i evidencije:
-spisak zaposlenih sa njihovim zvanjima,
-spisak ¢lanova Upravnog odbora Ustanove,
-spisak javnih funkcionera i liste obracuna njihovih zarada i drugih primanja i naknada u vezi sa vrienjem
javne funkcije,
-konkursi

Dokumenta, planovi, izvjestaji, informacije i druga akta iz osnovne nadleznosti JPU ,,Duso Basekic“:

-planovi i programi rada zaposlenih,

- izvjestaji o radu,

-vaspitno-obrazovni programi koji se sprovode,

-katalog programa strucnog usavrsavanja,

-evidencija o realizovanim obukama,

-baza podataka o izdatim licencama za rad u vaspitno-obrazovnim ustanovama,
-eksterni i interni izvjestaji o utvrdivanju kvaliteta vaspitno-obrazovnog rada,
_metodolotka dokumentacija za eksterno i interno obezbjedivanje i unapredenje vaspitno-obrazovnog
rada,

-informacije 0 medunarodnoj saradnji

-eti¢ki kodeks sa kodeksom ponasanja

Finansije:
-programski budZet JPU ,,Duso Basekic”,
-dokumentacija o javnim nabavkama JPU ,,Duso Baseki¢” u skladu sa zakonom,
-pojedinagna akta i ugovori o raspolaganju finansijskim sredstvima iz javnih prihoda i drZavhom
imovinom,
-dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi JPU ,,Duso Basekic”,
—fiﬁansijske evidencije i dokumenta

Pojedinacni akti:
-ugovori i sporazumi sa institucijama,
-rje$enja o formiranju komisija i drugih radnih tijela,
-ugovori sa pojedincima,
-misljenja

Podaci o zaposlenima:
Pristup informacijama u vezi sa zaposlenima JPU ,,Duso Baseki¢“ (iz personalnih dosijea idr.), bice
dozvoljen u skladu sa posebnim propisima kojima je regulisana zadtita podataka o li¢nosti i Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama.



Il Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Pokretanje postupaka
Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom, na koji se ne pla¢a administrativna taksa, u skladu
sa ¢lanom 18 i 19 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.
Pisani zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Usmeni zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na zapisnik.
Jednim zahtjevom moZe se traziti pristup viSe informacija.

Zahtjev je potrebno da sadrzi:

-naziv informacija ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati

-nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog llica, ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija sadrZi informacije koje podnosilac zatjeva Zeli da koristi za
ponovnu upotrebu, format i nacin na koji zeli da primi informacije, kao i namjenu kori$¢enja informacija.

2. Nadéin podnosenja zahtjeva:
-neposredno, u kancelariji sekretara

-putem poéte, na adresu : JPU ,,Duso Baseki¢” ulica Voja Lje$njaka br. 43/1
Elektronskim putem, na meil: vrtic@dbasekic.edu.me

3. Nadcin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji,

i to:

-neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoriji JPU ,,Duso Basekic”,

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Ustanove,
-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Ustanove, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

4. Rje3avanje po zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevima za Slobodan pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija Ustanova rijeSava u roku
od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva ili zahtjev odbija, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode
lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 sati..

Rok se moze produziti za 8 dana ako se :
-trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,
-radi o informaciji koja je oznacena stepenom tajnosti,



-za pronalazenje traZene informacije zahtjeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno otezava redovni rad

U slu&aju postojanja osnova za produZenje roka za rjesavanje o zahtjevu, Ustanova je duZna da u roku od
pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka
za rje3avanje po zahtjevu.

U sludaju zastite Zivota i slobode lica po zahtjevu se riesava u roku od 48 sati.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je pristup
dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
trotkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Ukoliko je zahtjev o pristupu informaciji nepotpun ili nerazumljiv, podnosilac zahtjeva ¢e se pozvati da u
roku od osam dana od dana podnosenja zahtjeva otkolni nedostatke u zahtjevu i uputiti na nacin
otklanjanja tih nedostataka.

Nakon podnosenjz ispravnog zahtjeva, rok za odlucivanje pocinje te¢i od dana podnosenja ispravijenog
zahtjeva.

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, podnijeti zahtjev se odbacuje
zakljuckom.

Protiv akta Ustanove za slobodan pristup informaciji, podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadleznom organu nadleznom za zastitu podataka o licnosti i pristup
informacijama, Agencija za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko Ustanove koji
je rjesavao u prvom stepenu.

Zalba na rje$enje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaZe izvrSenje rjedenja.

lzuzetno, protiv Rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su
oznateni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, vec se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Troskove postupka

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informacijama (koji se odnose na stvarne
trodkove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije) u skladu sa
Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama.

Lice sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe, ne placaju troSkove postupka.

IV Ovlaiéena i odgovorna lica

- Lice za vodenje prvostepenog postupka, Vesna KneZevic, pravnik 050 433-617, kancelarija u VI
| Peelica“a u sluéaju njene odsutnosti zamjenjuje je Maja Draskovi¢ tel. 068 784 409
- Lice za dono%enije rje3enja, Dijana Kovacevi¢, direktorica , kancelarija u VJ ,,PCelica 050 433 618

V Objavljivanje vodica
Ovaj vodi¢ se objavljuje na vebsajtu Ustanove http:/www.dusobasekic.com

JPU ,,Duso Baseki¢” Buelo Polje
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